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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 

TRƯỜNG THPT TRẦN HƯNG ĐẠO 

THANH XUÂN 

 

Số : 78/ HD-THĐ-TX 

V/v Hướng dẫn thủ tục xin sao 

kết quả học tập 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

         

 

                      Hà Nội, ngày 21 tháng 5 năm 2010 

V/v Hướng dẫn thủ tục chuyển trườn 

 

THỦ TỤC XIN SAO KẾT QUẢ HỌC TẬP 
  

 

 

Đối tượng thực hiện Học sinh đang học tại trường Học sinh đã ra trường 

Trình tự thực hiện: 

Học sinh có nguyện vọng sao kết quả học tập cần xuất trình: 

- Thẻ học sinh 

- Đơn xin sao kết quả học tập 

(Theo mẫu nhận tại Văn phòng 

nhà trường) 

- Chứng minh thư nhân dân 

- Đơn đề nghị (học sinh tự viết) 

Thời gian tiếp nhận Thứ 3, thứ 5 hàng tuần . Sáng thứ 7 hàng tuần 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả 
Văn phòng nhà trường 

Thời hạn giải quyết: Sau 01 ngày Sau 03 ngày 

 

 

                                                                                       HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                    (đã ký) 

 

                                                                                                        Phạm Thị Tâm 


